SERENA

centrum vzdelavania

Nasa spolo¢nost md dlhoro¢ni tradiciu v realizdcii
vzdelavacich a poradenskych aktivit v oblasti informacnych
technolégif, socidlnej prdce, psycholégie, ekonomiky a ma-
nazmentu. Mdme bohaté skdsenosti s realizdciou
vzdelévania zamestnancov firiem, ale aj radovych obéanov.
V nds§ prospech hovoria hlavne velmi dobré vysledky
preukdzané pri zdverednych vyhodnoteniach aktivit,
spokojnost nasich klientov, ktoréd sa prejavuie v ich
opdtovnych névratoch na nami pontkané zdokonalovacie
akﬁvity. Pondkame kvalitné, certifikované vzdeldvacie kurzy,
ale aj tréningové programy pre rozvoj osobnosti, obchod-
nych a komunikaénych zruénosti. Nasou novinkou je online
persondlna diagnostika, ktord je zalozend na priradovani
farebného spektra ku slovnym spojeniam. Medzi nase

akreditované vzdelévacie kurzy patria:

,Uceny ¢&lovek ma vzdy bohatstvo v sebe”

latinské pr|'5|ovie

POCITACOVE KURZY
Informaéné technolégie (352 hodin):

. Zaklady obsluhy osobnych pocitacov

. MS Windows pre pokrocilych

. MS Word pre pokroilych

. MS Excel pre pokro¢ilych

. Internet a elektronickd posta pre pokrocilych
. Zaklady préce s MS Access

. Z&klady préce s MS PowerPoint

. Z&klady pocitacovej grafiky CorelDraw

. Systém pripravnych blokov na testovanie

VOO NOOG M WN —

ODBORNE KURZY
Socidlno-psychologicky vycvik (228 hodin):

1. Psycholégia osobnosti

2. Psychické procesy

3. Efektivna komunikdcia

4. Rie3enie konfliktov

5. Zvlédanie stresu 1., 1.,

6. Psycholégia na pracovisku

7. Socidlna inferakcia a adaptécia
8. Uspeny prejav |, I,

Utovnicivo (220 hodin):
1. Jednoduché Gétovnictvo

2. Podvojné Gétovnictvo
3. Mzdy a personalistika

(60 hod.)
(20 hod.)
(20 hod.)
(20 hod.)
(20 hod.)
(40 hod.)
(30 hod.)
(60 hod.)
(82 hod.)

(36 hod.)
(24 hod. )
(36 hod. )
(24 hod. )
(24,40 hod.)
(24 hod. )

(8 hod.)

(16, 36 hod.)

(60 hod.)
(100 hod.)
(60 hod.)

SERENA

centrum vzdelavania

® vzdeldvacie kurzy akreditované
Ministerstvom gkolstva SR

® kurzy '3ité na mieryu’

AUDIT ® SKOLENIE ® PODNIKANIE
WORKSHOP @ DIAGNOSTIKA e ZAZITOK

www.serena.sk

www.serena.sk

www.serend.sk



Kvetinové aranzérske prace (80 hodin)
1. Aranzovanie susiny (40 hod.)
2. Kvetinové aranzérske prace (40 hod.)
Kurz Opatrovania (220 hodin)
MANAZERSKE KURZY

Motiva&no-relaxaény kurz (60 hodin)

Manazérske, obchodné a personalne zruénosti (566 hodin)

1. Obchodna koreSpondencia a administrativa (24 hodin)
2. Obchodna etika (18, 24 hodin)
3. Manazérske zaklady (24 hodin)
4. Zakonnik prace a pravne minimum (18, 24 hodin)
5. Time management - Manazment ¢asu (18, 24 hodin)
6. Prezentacné zru¢nosti (18, 24 hodin)
7. Psycholégia na pracovisku (18, 24 hodin)
8. Personalistika 1 (24 hodin)
9. Personalistika 2 (24 hodin)
10. Personalistika 3 (24 hodin)
11. Tim a budovanie timu (18, 24 hodin)
12. Asertivita (24 hodin)
13. Stress management — Manazment stresu (24 hodin)
14. Analyza potrieb klienta (24 hodin)
15. PR vztahy s verejnostou (24 hodin)
16. Stratégia predaja a marketing (24 hodin)
17. SPIN techniky (18, 24 hodin)
18. Neurolingvistické programovanie (30 hodin)
19. Projektovy manazment (36 hodin)

KURZY FINANCNEJ GRAMOTNOSTI

20. Finan¢ny a investi¢ny poradca (16, 32 hodin)
21. Manazment osobnych financii (30, 45, 60 hodin)

PORADENSKE KURZY

Uplatnenie sa na trhu prace so zameranim na podnikanie

(90 hodin)
1. Poradenstvo v suvislosti s pripravou na samo zamestnanie -
podnikanie (24 hod.)
2. Socialno-psychologicky vycvik (24 hod.)
3. Komunikacia a prijimaci pohovor spojeny
s kontaktom so zamestnavatelom (24 hod.)
4. Pravne minimum (18 hod.)
Poradenstvo pre nezamestnanych (386 hodin)
1. Poradenstvo pre nezamestnanych
starSich ako 40 rokov veku (162 hod.)
2. Poradenstvo pre nezamestnanych
so zakladnym vzdelanim (103 hod.)
3. Poradenstvo pre nezamestnanych
absolventov $kol (121 hod.)

Okrem uvedenych, Ministerstvom Skolstva SR akreditovanych
vzdelavacich kurzov, mame v ponuke mnozstvo neakredito-
vanych certifikovanych kurzov ,usitych na mieru” a sme
akreditovanym testovacim centrom ECDL — vykonavame
pripravu a testovanie ECDL (European computer driving
licence), ktory tvori 7 modulov, sylabus verzia 5.0 :

. Zaklady informacnych a komunikaény technolégii (IKT)
. Praca s pocitatom a sprava suborov

. Spracovanie textu

. Tabulkovy kalkulator

. Pouzivanie databaz

. Prezentacia

. Prezeranie webovych stranok a komunikacia

NO O~ WN -

Verime, Ze si z nadej Sirokej ponuky vzdeldvacich kurzov

vyberiete a zaradite sa tak k nasim spokojnym klientom.

SERENA

centrum vzdelavania

Serena, spol. s.r.o.
Braneckého 14
211 01 Trencin

E-mail:  serenatn@serena.sk
Tel. &.:  +421 32 640 23 66
Fax: +421 32 640 23 68
Mobil:  +421 910 946 595

www.serena.sk

www.serena.sk

www.serend.sk
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